
 

 

ORDEN DE SERVICIO 

 
Nro. INF-INEC-017-2022 

 
Señora 

SEGUROS EQUINOCCIAL S. A. TDA 

Ruc N° 1790007502001 

Quito. - 

 

 

 
De mi consideración: 

 

Mediante certificación presupuestaria presente Nro. 762 se certifica la existencia y disponibilidad de fondos, para 

el CONTRATACIÓN DE PÓLIZA DE FIDELIDAD NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL INEC - ADMINISTRACIÓN CENTRAL. 

 
Con memorando Nro. INEC-CGAF-DARH-2022-1123-M de 03 de junio de 2022, la Directora de Administración 

de Recursos Humanos, solicita a la señorita Directora Administrativa inicio de proceso para el 

CONTRATACIÓN DE PÓLIZA DE FIDELIDAD NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL INEC - ADMINISTRACIÓN CENTRAL. 

 

A través de memorando Nro. INEC-CGAF-DIAD-2022-0733-M de 03 de junio de 2022, la señorita Directora 

Administrativa, señala: 

 
1. Verificados los documentos habilitantes, se autoriza el inicio del proceso CONTRATACIÓN DE PÓLIZA 

DE FIDELIDAD NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INEC - 

ADMINISTRACIÓN CENTRAL, por favor revisar y dar trámite correspondiente conforme a la normativa 

legal vigente. 

2. Se designe como administrador del contrato al titular de Responsable de Gestión del Manejo 

Técnico y Administración del Talento Humano, para el presente proceso de contratación. 

 
Previa la correspondiente verificación en el catálogo electrónico, y una vez analizado las cotizaciones, se concluye 

que el oferente SEGUROS EQUINOCCIAL S. A. con Ruc N° 1790007502001. Cumple con lo solicitado en los 

Términos de Referencia emitidos por la entidad contratante. 

 

 
Por lo expuesto, de conformidad con el artículo 52.1 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación 

Pública; artículo 60 de su Reglamento de aplicación; y la Resolución Nro. RE-SERCOP-2016- 0000072, Capítulo 

V "Disposiciones relativas a los procedimientos de ínfima cuantía"; que regulan las contrataciones de ínfima 

cuantía, la suscrita, en mi calidad de Directora Administrativa, adjudico al proveedor SEGUROS EQUINOCCIAL 

S. A. con Ruc N° 1790007502001, el CONTRATACIÓN DE PÓLIZA DE FIDELIDAD NECESARIO PARA 

EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INEC - ADMINISTRACIÓN CENTRAL, por un valor 

de USD $ 333,80 trescientos treinta y tres con 80/100 dólares de los Estados Unidos de América) valor más IVA. 

 
 

OBJETO DE CONTRATACIÓN: 

 

CONTRATACIÓN DE PÓLIZA DE FIDELIDAD NECESARIO PARA EL DESARROLLO DE LAS 

ACTIVIDADES DEL INEC - ADMINISTRACIÓN CENTRAL 



 

 

METODOLOGÍA DE TRABAJO: 

 

La empresa de Seguros contratada delegará a un ejecutivo de cuenta o asesor, quien entregará el asesoramiento 

al Instituto Nacional de Estadística y Censos, Oficina Matriz, sobre el avance e interpretación de las condiciones 

aplicables a la póliza de seguro y tramitará de forma oportuna los reclamos de los siniestros, con el fin de obtener 

las coberturas que corresponda , en las mejores condiciones de modo tiempo y cuantía, cumpliendo a cabalidad 

con cada uno de los ofrecimientos incluidos en la propuesta presentada, en caso de cambios el asesor o ejecutivo 

de cuenta asignado al INEC, deberá notificar en un lapso no mayor a 24 horas los cambios que se realicen. Siempre 

que el Administrador de la póliza lo solicite, brindará información requerida al respecto del estado de la póliza, así 

como un reporte de los siniestros e inclusiones y exclusiones, el proceso de indemnización, monto indemnizado 

y demás información que el Administrador crea oportuno solicitar, permitiendo llevar sistemáticamente un 

control, además de la información referente a la cartera: primas pagadas, el número del documento y las primas 

pendientes. 

 
INFORMACIÓN QUE DISPONE LA ENTIDAD: 

 

El Instituto Nacional de Estadística y Censos – Oficina Matriz, dispone de la Nómina actualizada del personal 

que labora en el INEC Administración Central. 

 
SERVICIO ESPERADO: 

 

Valor asegurado 

$ 40.000 

 
Tipo de Póliza 

BLANKET 

 
Coberturas: 

● Robo 

● Hurto 

● Desfalco 

● Malversación 

● Sustracción fraudulenta 

● Mal uso premeditado 

● Falta integridad 

● Infidelidad 

● Abuso de confianza 

● Ratería 

● Cualquier otro acto doloso o ímprobo que afecte a los intereses de la Institución. 

 
Cláusula adicional: 

● Adhesión 

 
Condiciones: 

● La presente póliza es incondicional, irrevocable y de cobro inmediato 



 

 

Período de descubrimiento: 
 

Hasta 2 años después de la salida, renuncia, despido, muerte o cancelación de empleados o del 

vencimiento de la póliza, siempre y cuando la infidelidad haya sido cometida dentro de la vigencia 

de la misma. 

 
Deducibles: 

 

10% del valor del siniestro 

 

 

ADMINISTRADOR: 

 
Para la presente orden la Directora Administrativa, designa como Administrador a la Responsable de la Gestión 

de Manejo Técnico y Administración del Talento Humano, de acuerdo a lo solicitado en los Términos de 

Referencia. 

 

 
PRECIO Y FORMA DE PAGO: 

 
El valor que cancelará el Instituto Nacional de Estadística y Censos es por un valor de USD $ 333,80 

trescientos treinta y tres con 80/100 dólares de los Estados Unidos de América) valor más IVA. 

 

 
FORMAS DE PAGO: 

 
Pago contra entrega recepción: El Instituto Nacional de Estadística y Censos se compromete a pagar el 100% de 

la orden, a la entrega recepción de la PÓLIZA DE FIDELIDAD PÚBLICA NECESARIA PARA EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INEC-ADMINISTRACIÓN CENTRAL previa presentación de 

la factura correspondiente. 

 
PLAZO DE EJECUCIÓN: el plazo de cobertura es de 365 días calendario. 

 

EJECUCIÓN DE LA ORDEN INICIA: a partir de la emisión de la póliza. 

 

 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
✔ Suscribir la póliza de seguro de fidelidad objeto del contrato 

✔ Asesorar al Instituto Nacional de Estadística y Censos, Oficina Matriz, sobre el alcance e interpretación 

de las condiciones técnicas generales y especiales aplicables a la póliza. 

✔ Asesorar y tramitar de forma oportuna los reclamos de los siniestros, con el fin de obtener las 

indemnizaciones y coberturas que corresponda, en las mejores condiciones de modo tiempo y cuantía. 

✔ Informar permanentemente al administrador de la póliza, sobre las normas y demás decisiones de las 

autoridades competentes en materia de seguros o cualquier otro asunto relacionado con seguros que sea 

de interés para el Instituto Nacional de Estadística y Censos. 

✔ Mantener la confidencialidad de la información generada durante la ejecución de la póliza. 



 

 

✔ Cumplir a cabalidad con cada uno de los ofrecimientos incluidos en la propuesta presentada. 

✔ Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas contractuales, evitando dilaciones u obstrucciones en 

los procedimientos. 

✔ Siempre que el Administrador de la póliza lo solicite, brindar información respecto a la siniestralidad de 

la póliza, fecha de la ocurrencia, del aviso del siniestro, causas del siniestro, monto indemnizado y demás 

información estadística necesaria, permitiendo llevar sistemáticamente un control por distintas variables, 

además de la información referente a la cartera: primas pagadas, el número del documento y las primas 

pendientes. 

✔ Brindar atención integral de todo lo relacionado con el manejo operativo de la póliza contratada en la 

actualidad por la entidad para proteger cualquier acto doloso. 

✔ Las señaladas en las condiciones generales y particulares de la póliza. 

✔ El contratista deberá facilitar la prórroga o extensión de vigencia de la póliza, en caso de que el Instituto 

Nacional de Estadística y Censos lo requiera, hasta por 90 días, o hasta el 8% del contrato. 

✔ El contratista deberá asumir todos los costos de la ejecución contractual, especialmente aquellos 

relacionados con el transporte, seguros, obligaciones sociales, laborales vigentes. 

✔ Y las demás que estipula la normativa legal vigente. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

✔ Designar al servidor que desempeñará las funciones de Administrador de la Póliza. 

✔ Entregar la información de manera oportuna sobre las personas a ser cubiertas durante el periodo de 

vigencia de la póliza. 

✔ Y en general, el Instituto Nacional de Estadística y Censos brindará todas las facilidades al contratista para 

que se ejecute de manera adecuada el objeto de la contratación. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 

✔ Designar al servidor que desempeñará las funciones de Administrador de la Póliza. 

✔ Entregar la información de manera oportuna sobre las personas a ser cubiertas durante el periodo de 

vigencia de la póliza. 

✔ Y en general, el Instituto Nacional de Estadística y Censos brindará todas las facilidades al contratista para 

que se ejecute de manera adecuada el objeto de la contratación. 

 

 
SANCIONES: En caso de incumplimiento de las obligaciones nacidas de la presente orden el 

CONTRATISTA acepta la aplicación de las siguientes sanciones: 

 
MULTAS: Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones contractuales, así como 

por incumplimientos de las demás obligaciones contractuales, las que se determinarán por cada día de 

retraso; las multas se calcularán sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de 

ejecutarse conforme lo establecido en la orden y serán del 1 por mil 

 
 

ACEPTACIÓN Y SUSCRIPCIÓN: Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos y cada uno 

de los requisitos exigidos; las partes declaran expresamente su aceptación a todo lo expresado anteriormente 

y lo suscriben en la ciudad de Quito. 

 

 
OBSERVACIONES: Forma parte de la presente Orden , el Informe de necesidad, términos de referencia, 

estudio de mercado para la definición del presupuesto referencial, Certificación Presupuestaria, la cotización 

presentada y demás documentos habilitantes. 



 

 

 

Una vez que se haya entregado a entera satisfacción el objeto de la presente orden, agradeceré emitir la 

correspondiente factura con los siguientes datos: 

Razón Social: INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

RUC 1768038270001 

Dirección : Av. Juan Larrea N15-36 Y José Riofrío 

Teléfono: 2-544326 

Además, deberá remitirla acompañada de copia de su RUC, certificado bancario y un correo electrónico 

con el fin de que esta institución pueda enviarle la correspondiente retención. 

 

 

 
 

Ing. Sandra Jacqueline Rundo 

Acurio 

DIRECTORA 

ADMINISTRATIVA 

 
En mi calidad de contratista, declaro conocer las condiciones del presente documento y sus anexos, losmismos 

que por los derechos que represento, acepto al suscribir la Orden. 

 
Fecha: 04 de junio de 2022 

 

 

 

 

 

SEGUROS EQUINOCCIAL S. A. 

Ruc N° 1790007502001 

CONTRATISTA 
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