
 

 

ORDEN DE SERVICIO  

INF-INEC-027-2022 

 

Señores 

AGUIRRE GALARZA ELENA CATALINA 

Quito  

 

De mi consideración 

 

Mediante certificación presupuestaria Nro. 1171 de fecha 11 de julio de 2022, se certifica la 

existencia y disponibilidad de fondos para la  “CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO 

AUDIO Y SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE 

VIVIENDA (CPV) 2022". 

 

Con memorando  Nro. INEC-DICOS-2022-0227-M Quito, D.M., de fecha  13  de julio de 2022 la 

señora  DIRECTORA DE COMUNICACIÓN SOCIAL. Expresa que, “En alcance al Memorando Nro. 

INEC-DICOS-2022-0225-M de fecha 12 de julio del 2022 “sobre la Autorización para el inicio al 

proceso de ínfima cuantía para el proceso de CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO 

AUDIO Y SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

(CPV) 2022 se designa como administradora del contrato respectivo a la Mgs. Liza Antonieta 

Bahamonde Zuñiga, Directora de Comunicación Social.” 

 

A través del Memorando Nro. INEC-CGAF-DIAD-2022-0980-M, de fecha 13 de julio de 2022  la 

señorita Directora Administrativa “(…)1. Verificados los documentos habilitantes, se autoriza el 

inicio del proceso, por favor revisar y dar trámite correspondiente conforme a la normativa legal 

vigente. 2. Se designe como administrador de contrato al/la titular de la Dirección de 

Comunicación Social.” 

 

Previa la correspondiente verificación en el catálogo electrónico, y una vez analizado el estudio 

de mercado para la definición de presupuesto referencial, se concluye que la oferta de la señora 

AGUIRRE GALARZA ELENA CATALINA, cumple con lo solicitado. 

 

Por lo expuesto, de conformidad con el artículo 52.1 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 

Contratación Pública; artículo 60 de su Reglamento de aplicación; y la Resolución No. RE-

SERCOP- 2016-0000072, Capítulo V "Disposiciones relativas a los procedimientos de ínfima 



cuantía"; que regulan las contrataciones de ínfima cuantía, la suscrita, en mi calidad de Directora 

Administrativa adjudico a la señora AGUIRRE GALARZA ELENA CATALINA, la “CONTRATACIÓN 

DEL SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA (CPV) 2022", por un valor de $4800.00(cuatro mil ochocientos 

dólares con 00/100 dólares de los estados unidos de américa) más IVA, según las siguientes 

características técnicas: 

 

OBJETO DE CONTRATACION; “CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y SONIDO 

PARA EL PILOTO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA (CPV) 2022". 

 

METODOLOGIA DE TRABAJO  

Este procedimiento se enmarca en diferentes aspectos metodológicos que deben cumplir a 
cabalidad la entidad contratante y el contratista. 

 

La empresa que preste el SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y SONIDO DEL PROYECTO PILOTO 
CENSO CPV 2022 realizará lo siguiente: 

 

• Montaje y desmontaje de equipo técnico 

 

• Manejo integral de la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y 
SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE 
VIVIENDA (CPV) 2022, en territorio. (Pimampiro-Imbabura).  

 

NOTA: EL CRONOGRAMA DEL SERVICIO REQUERIDO SE COORDINARÁ CON LA EMPRESA 
ADJUDICADA PREVIO APRIBACION DE LA DICOS. 

 
INFORMACION QUE DISPONE DE LA ENTIDAD 

 
El Instituto Nacional de Estadística y Censos a través de la Dirección de Comunicación entregará 

al proveedor adjudicado, la información necesaria, líneas comunicacionales y contenidos para 

la elaboración de los productos comunicacionales a ser usados y, contactos de servidores de la 

Institución para la COORDINACIÓN de la CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y 

SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA (CPV) 

2022; así como también el lugar donde se realizará el servicio.  

 

SERVICIO ESPERADO:   

 

El Instituto Nacional de Estadística y Censos requiere contar con el servicio y productos 

esperados de acuerdo a las etapas programadas para la consecución del servicio requerido para 

la difusión, información y comunicación del proyecto del censo piloto 2022, con el fin de 

fortalecer la visibilidad y corresponsabilidad ciudadana y así obtener los datos requeridos por el 

CPV en los diferentes sectores de la sociedad ecuatoriana para beneficio del país. 

 



 

NO. DESCRIPCIÓN 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

 

 

TIEMPO DE        

DURACIÓN 

N° DE 

CUÑAS 

TIEMPO DE 

EJECUCIÓN DEL 

SERVICIO. 

PROYECTO 

1 

Producción de 

audio para 

perifoneo 

UNIDAD    

TREINTA 

(30) 

SEGUNDOS 
1  

PILOTO DEL 

PROYECTO VIII 

CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII 

DE VIVIENDA-CPV 2 Perifoneo UNIDAD 

 

 

17 DIAS CALENDARIO 

Difusión en territorio 

de acuerdo a 

cronograma definido 

por la empresa 

contratada previa 

aprobación de la 

DICOS del  INEC. 

 

 
 

REQUISITOS MÍNIMOS  

1. Personal técnico / equipo de trabajo/ recursos:  

Datos necesarios para el registro del Personal Técnico Mínimo:  

Función de la Persona: Coordinador técnico y logístico  

Nivel de Estudio: Bachiller  

Titulación académica: Ciencias sociales o afines  

Cantidad: 1  

2. Datos necesarios para el Equipo Mínimo: “No aplica”.  

3. Experiencia Mínima del Personal Técnico  

El personal técnico deberá presentar experiencia en actividades similares o afines a la 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO 

VIII 

 

ADMINISTRADOR: Para la presente orden, la señorita Directora Administrativa designa como 

Administrador  al/la titular de Comunicación Social. 

 



PRECIO Y FORMA DE PAGO: El valor que cancelará el Instituto Nacional de Estadística y Censos 

es de  4800 (cuatro mil ochocientos dólares /100 dólares de los estados unidos de américa) 

más IVA. 

 

El Instituto Nacional de Estadística y Censos se compromete a    pagar el 100% contra entrega, 

previo a la ejecución, aceptación, recepción del servicio definido en el cronograma para la 

CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE PERIFONEO AUDIO Y SONIDO PARA EL PILOTO DEL PROYECTO 

VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA (CPV) 2022, y la correspondiente suscripción del 

Acta de Entrega Recepción Definitiva y presentación de la factura correspondiente. 

 

TIEMPO DE ENTREGA: El contratista se compromete a entregar a entera satisfacción del INEC el 

servicio arriba detallado. 

• Plazo de Ejecución: 15 días calendario 

• Ejecución de la Orden inicia en: Desde el día siguiente de la fecha de suscripción de la 

orden, 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

• Reuniones de coordinación para la ejecución del proceso tanto en: logística, montaje y 

pautaje. 

• Suscribir el acta entrega recepción definitiva del servicio. 

• El contratista deberá asumir todos los costos de la ejecución contractual, especialmente 

aquellos relacionados con seguros, obligaciones sociales, laborales, de seguridad social, 

ambiental y tributaria vigentes. 

• Atender o solucionar problemas dentro de los 2 primeros días, previa notificación de 

parte del administrador de la orden. 

• Y las demás que estipula la normativa legal vigente. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:  

• Designar al servidor que desempeñará las funciones de Administrador de la Orden de    

Servicio. 

• Y en general, el Instituto Nacional de Estadística y Censos brindará todas las facilidades 

al contratista para que se ejecute de manera adecuada el objeto de la contratación. 

 

MULTAS:  Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones contractuales, 

así como por incumplimientos de las demás obligaciones contractuales, las que se determinarán 

por cada día de retraso; las multas se calcularán sobre el porcentaje de las obligaciones que se 

encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en la orden y serán del 1 por mil 

del valor total del contrato porcada día calendario de retraso de acuerdo a cronograma valorado. 

 



ACEPTACIÓN Y SUSCRIPCIÓN: Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos y cada 

uno de los requisitos exigidos; las partes declaran expresamente su aceptación a todo lo 

expresado anteriormente y lo suscriben en la ciudad de Quito. 

 

OBSERVACIONES: Forma parte de la presente orden la cotización presentada, la certificación 

presupuestaria, término de referencia y estudio de mercado para la definición del presupuesto 

referencial. 

 

Una vez que se haya entregado a entera satisfacción el objeto de la presente orden, agradeceré 

emitir la correspondiente factura con los siguientes datos: 

Razón Social : INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

RUC : 1768038270001 

Dirección : Av. Juan Larrea N15-36 Y José Riofrío 

Teléfono : 2-544326 

 

 

Además, deberá remitirla acompañada de copia de su RUC, certificado bancario y un correo 

electrónico con el fin de que esta institución pueda enviarle la correspondiente retención. 

 

Autorizado por: 

 

 

________________________________________ 

Ing. Sandra Jacqueline Rundo Acurio 
DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

 Nombre Fecha Sumilla 

Elaborado 
por: 

Oscar 
Ramirez 

14-07-
2022 

OR 

Revisado 
por: 

Manolo 
Salinas 

14-07-
2022 

 

 

En mi calidad de contratista, declaro conocer las condiciones del presente documento y sus 

anexos, los mismos que por los derechos que represento, acepto al suscribir la presente Orden. 

 

Fecha: 14  de julio de 2022 

 



 

 

__________________________________ 

AGUIRRE GALARZA ELENA CATALINA 

REPRESENTANTE LEGAL 
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