
 

 

ORDEN DE SERVICIO 
 

 

Nro. INF-INEC-030-2022 
 

 

Señor 

SANCHEZ DELGADO DANIEL ENRIQUE 

Apoderado Especial 

AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA 

Quito.- 

 
 

De mi consideración: 

 
Mediante certificación presupuestaria presente Nro. 1256 se certifica la existencia y disponibilidad de 
fondos, para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE COMBUSTIBLE, NECESARIO PARA LOS VEHÍCULOS Y EL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS – OFICINA 
MATRIZ. 

 
Con memorando Nro. INEC-CGAF-DIAD-SP-2022-0427-M de 27 de julio de 2022, la Responsable de 
Administración de Servicios y Parque Automotor ( E ), solicita a la señorita Directora Administrativa 
autorizar el inicio del proceso para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE COMBUSTIBLE, NECESARIO 
PARA LOS VEHÍCULOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 
ESTADÍSTICA Y CENSOS – OFICINA MATRIZ”. 

 
A través de memorando Nro. INEC-CGAF-DIAD-2022-1090-M de 27 de julio de 2022, la señorita 
Directora Administrativa, señala: 

 
1. Verificados los documentos habilitantes, se autoriza el inicio del proceso, por favor revisar y dar 

trámite correspondiente conforme a la normativa legal vigente.  
2.  Se designe como administrador de contrato al/la titular de Gestión de Administración de Servicios y 

Parque Automotor. 

 
Previa la correspondiente verificación en el catálogo electrónico, y una vez analizado las cotizaciones, se 

concluye que el oferente AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA, Cumple con lo solicitado en los 

Términos de Referencia emitidos por la entidad contratante. 

 
Por lo expuesto, de conformidad con el artículo 52.1 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de 

Contratación Pública; artículo 60 de su Reglamento de aplicación; y la Resolución Nro. RE-SERCOP-2016- 

0000072, Capítulo V "Disposiciones relativas a los procedimientos de ínfima cuantía"; que regulan las 

contrataciones de ínfima cuantía, la suscrita, en mi calidad de Directora Administrativa, adjudico al 

proveedor, AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE COMBUSTIBLE, 

NECESARIO PARA LOS VEHÍCULOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO NACIONAL DE 

ESTADÍSTICA Y CENSOS – OFICINA MATRIZ, por un valor de USD $ 5.712,50 (Cinco mil setecientos doce 

con 50/100 dólares de los Estados Unidos de América) más IVA. 

 
OBJETO DE CONTRATACIÓN: CONTRATACION DEL SERVICIO DE COMBUSTIBLE, NECESARIO PARA LOS 
VEHÍCULOS Y EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 
– OFICINA MATRIZ. 



 

 

METODOLOGÍA DE TRABAJO: 
 

- El abastecimiento deberá ser atendido de manera oportuna, eficiente y continua, durante las 24 horas 
del día por los 7 días de la semana.  

- La(s) estación(es) de servicio dispondrá(n) del listado de los vehículos del INEC – Oficina Matriz, en el que 
se detallará: Placa, Modelo, Color, Cantidad total de presupuesto aprobado.  

- La estación de servicio, abastecerá de combustible al parque automotor del Instituto Nacional de 
Estadística y Censos, previa la presentación del TAG, Ticket, o Bonos pre impresos de recarga que proveerá 
la Gasolinera por parte de los señores conductores.  

- Posterior al despacho del combustible, la estación de servicio entregará un Voucher o documento de 
consumo donde se indique el saldo actual en la cuenta con la siguiente información: nombre de la estación 
de servicio, fecha y hora de carga realizada, cantidad de galones despachados, tipo de combustible y otros 
que sean necesarios, documento para control de Gestión de Administración de Servicios y Parque 
Automotor.  

- Se deberá entregar toda información adicional que sea requerida respecto al consumo de combustible 
del parque automotor del Instituto Nacional de Estadística y Censos – Oficina Matriz.  

- El contratista deberá emitir vía digital el reporte detallado de consumo con corte mensual, por vehículo, 
y por clase de combustible a los correos: julio_baldeon@inec.gob.ec; jose_rubio@inec.gob.ec; 
bryan_chavez@inec.gob.ec  

- Mensualmente se emitirá un informe a la Dirección Financiera con el detalle del consumo realizado en 
el cual se evidencie el saldo actualizado del valor total de la orden de servicio.  

 
INFORMACIÓN QUE DISPONE LA ENTIDAD: 

 
El suministro de combustible para el Instituto Nacional de Estadística y Censos, se prestará a los vehículos 

detallados a continuación: 

 
Tabla Nro.01 

Parque Automotor INEC-Oficina Matriz 

N° MARCA MODELO PLACA TIPO DE COMBUSTIBLE 

1 CHEVROL
ET 

LUV D-MAX C/D 4X2 T/M AEA0796 GASOLINA EXTRA 

2 HONDA CBF125 STUNNER EA735H GASOLINA 
EXTRA 

3 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.7.L V6 5P 
TM 4X4 

GXI0434 GASOLINA 
EXTRA 

4 SUZUKI GRAN VITARA SZ 2.7L V6 5P 
TM 4X4 

PEI1748 GASOLINA EXTRA 

5 SUZUKI GRAN VITARA SZ 2.7L V6 5P 
TM 4X4 

PEI1749 GASOLINA EXTRA 

6 CHEVROL
ET 

LUV DMAX 3.0L DIESEL CD TM 
4X4 

PEI1750 DIESEL 

7 CHEVROL
ET 

GRAND VITARA1.6L 3P DLX 
T/M 4X4 

PEI1752 GASOLINA EXTRA 

 
8 

SUZUKI GRAN VITARA SZ 2.7L V6 5P 
TM 4X4 

PEI1753 GASOLINA EXTRA 

9 CHEVROL
ET 

LUV DMAX 3.0L DIESEL CD TM 
4X4 

PEI1754 DIESEL 

10 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.7L V6 5P 
T1M 4X4 

PEI1791 GASOLINA EXTRA 

11 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.7L V6 5P PEI1792 GASOLINA 



 

 

T1M 4X4 

12 KIA PREGIO PEI3033 DIESEL 

13 KIA PREGIO PEI3034 DIESEL 

14 SUZUKI GRAN VITARA SZ 2.7L V6 5P 
TM 4X4 

PEI3606 GASOLINA EXTRA 

15 CHEVROL
ET 

LUV DMAX 3.0L DIESEL TM 
4X2 OPTIMA 

PEI3607 DIESEL 

16 SUZUKI GRAND VITARA SZ 2.4L 5P TM 
4X4 

PEI3608 GASOLINA 
EXTRA 

17 CHEVROL
ET 

LUV DMAX 3.0L DIESEL TM 4X4 PEI4008 DIESEL 

18 CHEVROL
ET 

GRAND VITARA 5P 4X2 DLX PEO0269 GASOLINA 
EXTRA 

19 CHEVROL
ET 

LUV D-MAX C/D 4X2 T/M PEO0273 GASOLINA 
EXTRA 

20 CHEVROL
ET 

NHR CHASIS CABINADO PEO0274 DIESEL 

21 MAZDA BT-50 2.5 CR CD STD PEQ0294 DIESEL 

22 TOYOTA E6P LAND CRUISER PRADO 5P 
TM 

PEQ0322 GASOLINA 
EXTRA 

23 MAZDA BT-50 2.5 CR CD STD PEQ0324 DIESEL 

24 CHEVROL
ET 

LUV D-MAX C/D 4X2 T/M TEA0585 GASOLINA EXTRA 

 

 

SERVICIO ESPERADO: 

 
El Instituto Nacional de Estadística y Censos, requiere la provisión de combustible (Extra y Diésel) para 
vehículos, de acuerdo al detalle de la Tabla Nro. 02 
 

TABLA No. 02 

  

SERVICIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 
TOTAL 

GALONES 
ESTIMADO 

COMBUSTIBLE 
(GASOLINA EXTRA) 

340 340 420 420 300 1820 

COMBUSTIBLE 
(DIESEL) 

200 240 280 280 160 1160 

 
Nota: Los valores son estimados y podrán variar en cantidad y/o tipo de combustible de acuerdo a las 
necesidades institucionales, sin superar el monto de la orden. 

 

 El Instituto Nacional de Estadística y Censos – Oficina Matriz, producto de la contratación espera recibir 

el servicio de provisión de combustible para el parque automotor institucional. 

 TAG, Vales o Bonos pre impresos para la recarga de combustible. 

 Cantidades exactas de galones y el octanaje de conformidad al tipo de combustible asignado a cada 

vehículo. 

 Servicio de aire para llantas de forma gratuita. 

 El valor unitario de cada tipo de combustible puede variar por emisión de futuros Decretos Ejecutivos del 



 

 

Presidente Constitucional de la República. 

 Proveer con la mayor cantidad de combustible posible por el presupuesto planificado, de acuerdo al valor 

que esté vigente cuando se abastezca cada vehículo. 

 
 

ADMINISTRADOR: Para la presente orden la Directora Administrativa, designa como administrador al/la 

titular de la Gestión de Administración de Servicios y Parque Automotor. 

 
PRECIO Y FORMA DE PAGO: El valor que cancelará el Instituto Nacional de Estadística y Censos es por un 

valor de USD $ 5.712,50 (Cinco mil setecientos doce con 50/100 dólares de los Estados Unidos de América) 

más IVA. 

 

FORMAS DE PAGO:  

Pago total: El Instituto Nacional de Estadística y Censos – Oficina Matriz, se compromete a cancelar por 

la provisión del servicio de combustible, una vez que se reciba los Tag, Vales o Bonos pre impreso, por el 

valor total de la orden de servicio, para lo cual se deberá suscribir el acta de entrega recepción definitiva 

y factura correspondiente. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: De acuerdo a la necesidad institucional 
EJECUCIÓN DE LA ORDEN INICIA: A partir del día siguiente de la suscripción de la Orden de Servicio hasta 
el 31 de diciembre de 2022 o hasta que se termine el presupuesto establecido. 

 
OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
 Emitir un documento de respaldo, que garantice el abastecimiento de combustible por el valor total 

contratado en la orden de servicio. 
 Suscribir el acta entrega recepción definitiva del servicio de provisión de combustible. 
 El contratista deberá asumir todos los costos de la ejecución contractual, especialmente aquellos 

relacionados con seguros, obligaciones sociales, laborales, de seguridad social, ambiental y tributaria 
vigentes. 

 Deberá contar con por lo menos con 02 estaciones de combustible. 
 Y las demás que estipula la normativa legal vigente. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 

 

 Designar al servidor que desempeñará las funciones de Administrador de la Orden de Servicio. 
 Y en general, el Instituto Nacional de Estadística y Censos brindará todas las facilidades al contratista 

para que se ejecute de manera adecuada el objeto de la contratación. 

 
SANCIONES: En caso de incumplimiento de las obligaciones nacidas de la presente orden el 

CONTRATISTA acepta la aplicación de las siguientes sanciones: 

 
MULTAS: Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones contractuales, así como 
por incumplimientos de las demás obligaciones contractuales, las que se determinarán por cada día de 
retraso; las multas se calcularán sobre el porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes de 
ejecutarse conforme lo establecido en la orden y serán del 1 por mil. 
 
ACEPTACIÓN Y SUSCRIPCIÓN: Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos y cada uno de 

los requisitos exigidos; las partes declaran expresamente su aceptación a todo lo expresado 



 

 

anteriormente y lo suscriben en la ciudad de Quito. 

 

OBSERVACIONES: Forma parte de la presente Orden, el Informe de necesidad, términos de referencia, 
estudio de mercado para la definición del presupuesto referencial, Certificación Presupuestaria, la 
cotización presentada y demás documentos habilitantes. 

 
Una vez que se haya entregado a entera satisfacción el objeto de la presente orden, agradeceré emitir la 

correspondiente factura con los siguientes datos: 

Razón Social : INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

RUC 1768038270001 

Dirección : Av. Juan Larrea N15-36 Y José Riofrío 

Teléfono: 2-544326 

 

 
Además, deberá remitirla acompañada de copia de su RUC, certificado bancario y un correo electrónico 

con el fin de que esta institución pueda enviarle la correspondiente retención. 

 

 

 

 

 
Ing. Sandra Jacqueline Rundo Acurio 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 
En mi calidad de contratista, declaro conocer las condiciones del presente documento y sus anexos, los 

mismos que por los derechos que represento, acepto al suscribir la Orden. 

 

Fecha: 29 de julio de 2022 
 

 
 
 
  

 
 

 

SANCHEZ DELGADO DANIEL ENRIQUE 
Apoderado Especial 

                                                                          AUTOMOVIL CLUB DEL ECUADOR ANETA 

                                                                                                    1790349578001 

CONTRATISTA 

 
 

 Nombre Fecha Sumilla 

Elaborado por: Alexandra Arévalo 28/07/2022 AA 

Revisado por: Manolo Salinas 28/07/2022 MS 
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