
 
 

 
 

 
 

 

ORDEN DE SERVICIO 

 

 

          Nro. INF-INEC-023-2022 

 

Señor 

NORBERTO LICARION RIERA MENDEZ 

Quito.- 

 

De mi consideración: 

 

Mediante certificación presupuestaria Nro. 940, de 5 de julio de 2022, se certifica la existencia 
y disponibilidad de fondos  y Aval 135 aprobado de 05 de julio  de 2022, emitido por el 
Ministerio de Finanzas para la “CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE IMPRENTA PARA LAS 
ACTIVIDADES DEL CENSO PILOTO – COMPONENTE 3.” 
 
Con Memorando Nro. INEC-CPV-EMP-2022-0068-M de 06 de julio de 2022, RESPONSABLE 
NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO, señala: “Por los antecedentes expuesto solicitar a usted 
señorita Directora Administrativa, autorizar y designar a quien corresponda, se realicen los 
trámites respectivos de inicio del proceso de CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE IMPRENTA 
PARA LAS ACTIVIDADES DEL CENSO PILOTO - COMPONENTE 3.” 
 
A través de memorando NroMemorando Nro. INEC-CGAF-DIAD-2022-0922-M de 06 de julio de 
2022, la Diretora Administrativa, señala:  
 
“1. Verificados los documentos habilitantes, se autoriza el inicio del proceso, por favor revisar y 
dar trámite correspondiente conforme a la normativa legal vigente. 
 
 2. Se designe como administrador de contrato al/la titular Responsable Nacional 
Empadronamiento del CPV.” 
 
Previa la correspondiente verificación en el catálogo electrónico, y una vez analizado las 

cotizaciones, se concluye que el oferente NORBERTO LICARION RIERA MENDEZ; cumple con lo 

los Términos de Referencia solicitados por la entidad contratante. 

 

Por lo expuesto, de conformidad con el artículo 52.1 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional 

de Contratación Pública; artículo 60 de su Reglamento de aplicación; y la Resolución Nro. RE-

SERCOP-2016-0000072, Capítulo V "Disposiciones relativas a los procedimientos de ínfima 

cuantía"; que regulan las contrataciones de ínfima cuantía, la suscrita, en mi calidad de 

Directora Administrativa, adjudico al proveedor NORBERTO LICARION RIERA MENDEZ;  la 

“CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE IMPRENTA PARA LAS ACTIVIDADES DEL CENSO PILOTO - 

COMPONENTE 3.” por un valor de USD $5.151,34 (CINCO MIL CIENTO CINCUENTA Y UNO CON 

34/100) dólares de los Estados Unidos de Norteamérica más IVA. 

 



 
 

 
 

 
 

 

OBJETO DE CONTRATACIÓN  
 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO DE IMPRENTA PARA LAS ACTIVIDADES DEL CENSO PILOTO - 
COMPONENTE 3. 
 
Metodología de Trabajo:  
 

 El INEC entregará al contratista los artes en formato digital, de todos los materiales 

previos a la reproducción definitiva en el color y número solicitados. 

 

 La empresa adjudicada deberá entregar las muestras físicas de cada uno de los ítems 

del servicio de imprenta,  en coordinación con el Administrador de la orden, a fin de que 

el mismo junto con el personal técnico realice las revisiones pertinentes y estas 

muestras sean aprobadas para la entrega definitiva en los plazos establecidos .  

 

 El contratista, no podrá hacer uso de los diseños, material y logotipo producto de esta 

contratación, ya que los mismos, pasarán a ser de propiedad del INEC. 

 

 El contratista reconocerá que el INEC es titular de los derechos de propiedad 

intelectual de los contenidos desarrollados del material elaborado. 

 

 El contratista no podrá hacer mal uso del material sobrante, de prueba o con fallas, 

que se genere durante el servicio contratado, el mismo deberá ser destruido; de no 

hacerlo, el INEC se reserva el derecho de iniciar acciones legales pertinentes. 

 

 La entrega de los materiales deberán ser coordinados con el administrador de la Orden 

de Servicio. 

 
Los tiempos de entrega del material serán de acuerdo al siguiente detalle: 

N° Producto INEC Contratista Administrador de la Orden 

1 Cuestionarios Censales 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

2 
Cuestionarios Censales  
"Capacitación" 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 



 
 

 
 

 
 

 

3 
Etiqueta de Censada 
(Stickers) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

4 
Credenciales de  
Observadores 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

5 
Aviso de Visita (Hoja 
promoción Censo) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

6 Hoja Formulario Resumen 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

7 
Convocatoria Juntas 
Promotoras 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

8 
Nombramiento de Miembro 
de la Junta Promotora 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

9 
Acta de Sesión Constitutiva 
de la Junta Promotora 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 



 
 

 
 

 
 

 

estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

10 
Etiquetas para Cajas 1 
(Amarillo) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

11 Etiquetas para Cajas 2 (Azul) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

12 Etiquetas para Cajas 3 (Rojo) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

13 Etiquetas para Cajas 4 (Verde) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

14 
Etiquetas para Cajas 5 
(Naranja) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

15 
Etiquetas para Cajas 6 
(Violeta) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 



 
 

 
 

 
 

 

16 Etiquetas para Cajas 7 (Gris) 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

17 
Cordón para credencial con 
logo CENSO 

A partir del día siguiente a la 
suscripción de la orden el INEC 
tiene el término de 1 día para 
entregar el Arte al contratista. 

A partir de la entrega del Arte 
por parte del INEC, el 
contratista  tiene 1 días 
término para la entrega del 
arte final al INEC. 

El administrador de la orden tiene 2 
días término, contados a partir de la 
entrega del arte final por parte del 
contratista para validar las 
muestras, con la aprobación de 
estas, el contratista deberá entregar 
dentro del plazo establecido  en la 
orden de servicio, los productos a 
entera satisfacción de la entidad 
contratante. 

 
SERVICIO ESPERADO:  
 

 
DESCRIPCIÓN ESPECIFICACIONES TÉCNICAS CANTIDAD 

1 Cuestionario Censal  

MATERIAL: Papel bond de 75 gramos. 
TAMAÑO: 22.5 cm de ancho por 30.5 cm de largo 
MARGENES: 1 cm (10 mm) en el lado del lomo y 0,5 cm (5 mm) 
en los márgenes restantes 
NÚMERO DE HOJAS POR CUESTIONARIO: 8 
NÚMERO DE PAGINAS: 16 
IMPRESIÓN: Impresión tiro y retiro. 
COLOR DE IMPRESIÓN: Impresión a dos tintas al respaldo (logo 
del INEC gama de grises). 
Grapado en el lomo tipo cuadernillo a través de sistema de 
caballete (2 grapas). 

967 

2 
Cuestionario Censal 

"Capacitación" 

MATERIAL: Papel bond de 75 gramos. 
TAMAÑO: 22.5 cm de ancho por 30.5 cm de largo 
MARGENES: 1 cm (10 mm) en el lado del lomo y 0,5 cm (5 mm) 
en los márgenes restantes 
NÚMERO DE HOJAS POR CUESTIONARIO: 8 
NÚMERO DE PAGINAS: 16 
IMPRESIÓN: Impresión tiro y retiro. 
COLOR DE IMPRESIÓN: Impresión a dos tintas al respaldo (logo 
del INEC gama de grises). 
MARCA DE AGUA: "Capacitación" 
Grapado en el lomo tipo cuadernillo a través de sistema de 
caballete (2 grapas). 

400 

3 
Etiqueta de Censada 

(Stickers) 

MATERIAL: Pre corte en la parte trasera para desprender e 
instalar con facilidad. 
Adhesivo P4 con barniz UV selectivo, corte recto. 
Se dejará un espacio sin UV para que puedan escribir. 
COLOR: Full color 
MEDIDA DE LARGO: 10 cm 
MEDIDA DE ALTO: 6 cm 
DISEÑO: Los stickers deben estar de acuerdo al diseño entregado 
por el INEC. 

15.160 



 
 

 
 

 
 

 

4 
Credenciales de 
Observadores 

MEDIDA DE LARGO: 10 cm 
MEDIDA DE ALTO: 12,5 cm 
COLOR: Full color 
MATERIAL: Couche 300 gramos brillante con plastificado (solo 
tiro) y perforación para cordón 
IMPRESIÓN: Sólo en tiro 
MATERIAL CORDÓN: De material reata de color azul marino, el 
cordón debe tener sujetador tipo pico de loro. 
Impresión de 3 logos del CENSO a cada lado del cordón.  
Medida del cordón: 1 cm de ancho X 90 cm de largo 
Medida del logotipo en el cordón: 1 cm de ancho X 3,5 cm de 
largo 

50 

5 
Aviso de Visita 

 (Hoja promoción Censo) 

TAMAÑO: A5 
COLOR: 1 solo color 
MATERIAL: Papel bond 75 gramos. 
IMPRESIÓN: Tiro 
PÁGINAS IMPRESAS: 1 
TOTAL DE HOJAS: 1 

14.868 

6 Hoja Formulario Resumen 

TAMAÑO: A4 
COLOR: 1 solo color 
MATERIAL: Papel bond 75 gramos. 
IMPRESIÓN: Tiro y retiro 
PÁGINAS IMPRESAS: 2 
TOTAL DE HOJAS: 1 

23 

7 
Convocatoria Juntas 

Promotoras 

TAMAÑO: A4 
COLOR: Full color 
MATERIAL: Papel bond 75 gramos. 
IMPRESIÓN: Tiro 
PÁGINAS IMPRESAS: 1 
TOTAL DE HOJAS: 1 

150 

8 
Nombramiento de Miembro 

de la Junta Promotora 

TAMAÑO: A4 
COLOR: Full color 
MATERIAL: Papel bond 75 gramos. 
IMPRESIÓN: Tiro 
PÁGINAS IMPRESAS: 1 
TOTAL DE HOJAS: 1 

120 

9 
Acta de Sesión Constitutiva 

de la Junta Promotora 

TAMAÑO: A4 
COLOR: Full color 
MATERIAL: Papel bond 75 gramos. 
IMPRESIÓN: Tiro y Retiro 
PÁGINAS IMPRESAS: 2 
TOTAL DE HOJAS: 2 

20 

10 
Etiquetas para Cajas 1 

(Amarillo) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Amarillo 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en negro un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
CAJA CONTENEDORA CON SECTOR CENSAL COMPLETO 

6 



 
 

 
 

 
 

 

11 Etiquetas para Cajas 2 (Azul) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Azul 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en blanco un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
CAJA CONTENEDORA CON SECTOR CENSAL DILIGENCIADO, 
REVISADO Y COMPLETO 

6 

12 Etiquetas para Cajas 3 (Rojo) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Rojo 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en blanco un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
GESTIÓN DE ARCHIVO TERMINADO, ENTREGA DE CAJA 
CONTENEDORA DE MATERIAL DILIGENCIADO 

6 

13 
Etiquetas para Cajas 4 

(Verde) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Verde 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en blanco un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
DIGITACIÓN TERMINADA Y ENTREGA DE CAJA CONTENEDORA 
DE MATERIAL DILIGENCIADO 

6 

14 
Etiquetas para Cajas 5 

(Naranja) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Naranja 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en blanco un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
PRE-CRITICA TERMINADA Y ENTREGA DE CAJA CONTENEDORA 
DE MATERIAL DILIGENCIADO 

6 

15 
Etiquetas para Cajas 6 

(Violeta) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Violeta 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en blanco un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
CAJA CONTENEDORA CON MATERIAL CENSAL: CAJA 
SUPERVISOR DE COBERTURA, CAJA DE SEDE OPERATIVA, CAJA 
DISPOSITIVOS MÓVILES - TABLETA 

6 



 
 

 
 

 
 

 

16 Etiquetas para Cajas 7 (Gris) 

MATERIAL: Material en formato pre cortado. 
ADHESIVO: Papel adhesivo alta adherencia. 
COLOR: Gris 
MEDIDA DE ALTO: 25 cm 
MEDIDA DE ANCHO: 5 cm 
DISEÑO: Las etiquetas deben estar de acuerdo al diseño 
entregado por el INEC. 
IMPRESIÓN: En la etiqueta debe ir impreso en negro un texto 
que será entregado en los tiempos convenidos 
CAJA CONTENEDORA CON MATERIAL CENSAL DILIGENCIADO: 
CAJA SUPERVISOR DE COBERTURA, CAJA DE SEDE OPERATIVA, 
CAJA DISPOSITIVOS MÓVILES - TABLETA 

6 

17 
Cordón para credencial con 

logo CENSO 

MEDIDA DE ANCHO: 1 cm 
MEDIDA DE LARGO: 90 cm 
COLOR: Azul Marino, 6 logos CENSO en total color blanco 
impresos en toda la cinta 
MATERIAL: De material reata de color azul marino, el cordón 
debe tener sujetador tipo pico de loro. 
Impresión de 3 logos del CENSO a cada lado del cordón. Medida 
del logotipo en el cordón: 1 cm de ancho X 3,5 cm de largo 

161 

 
 

LUGARES DE ENTREGA DE LOS MATERIALES 
 

 Quito: Juan Larrea N15-36 y José Riofrio (Planta Central y Campo). 
 

 Guayaquil: Av. Guillermo Pareja 0046 entre Pedro Hidrovo y Luis Mendoza (Edificio 
Plata, piso 2, oficina 202), ciudadela La Garzota. 

 
Cuenca: Av. México y Av. Las Américas, edificio Gobierno Zonal 6, planta baja (ex 
CREA). 
 

 Ambato: Rodrigo Pachano y la Delicia (Centro comercial Caracol, oficina 89) 
 

ADMINISTRADOR: La Directora Administrativa, designa como Administrador  de la Orden al/la 
titular Responsable Nacional Empadronamiento del CPV. 
 
PRECIO: El valor que cancelará el Instituto Nacional de Estadística y Censos es de USD 

$5.151,34 (CINCO MIL CIENTO CINCUENTA Y UNO CON 34/100) dólares de los Estados Unidos 

de Norteamérica más IVA. 

 

FORMAS DE PAGO: El Instituto Nacional de Estadística y Censos se compromete a pagar el 

100% de la Orden de Servicio, a la entrega de los material completos a plena satisfacción de la 

entidad contratante,  previa suscripción del Acta de Entrega Recepción Definitiva y 

presentación de la factura correspondiente. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN : 10 días calendario. 

EJECUCIÓN DE LA ORDEN INICIA:  Desde el día siguiente a la suscripción de la orden de 

servicio. 



 
 

 
 

 
 

 

OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

 

 El contratista deberá asumir todos los costos de la ejecución contractual, 
especialmente aquellos relacionados con el transporte, seguros, obligaciones sociales, 
laborales, de seguridad social, ambiental y tributaria vigentes, del personal a su cargo. 

 

 Entregar los productos solicitados por la institución de acuerdo a la tabla de 
distribución, a entera satisfacción de la entidad contratante en las ciudades de Quito, 
Guayaquil, Ambato y Cuenca 

 

 Dar respuesta inmediata, a cualquier requerimiento, duda o consulta realizada por el 
INEC, en las mismas condiciones indicadas previa a la solicitud del Administrador de la 
Orden. 

 

 Coordinar de forma continua todo el proceso con el Administrador de la Orden de 
Servicio 

 

 Informar con anticipación de cualquier circunstancia que afecte la ejecución normal de 

la Orden de Servicio 

 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: 

 

 Designar al Administrador de la Orden de Servicio a   plena ejecución del mismo y 
darlo a conocer oportunamente al contratista. 

 

 Proporcionar al contratista la información y material disponible para el cumplimiento 
de la Orden de Servicio 

 

 Pagar oportunamente los valores a que tenga derecho el/la contratista, con sujeción a 
las estipulaciones contractuales. 

 

 

SANCIONES: En caso de incumplimiento de las obligaciones nacidas de la presente orden el 

CONTRATISTA acepta la aplicación de las siguientes sanciones: 

 

MULTAS: Las multas se impondrán por retardo en la ejecución de las obligaciones 
contractuales, así como por incumplimientos de las demás obligaciones contractuales, las que 
se determinarán por cada día de retraso; las multas, se calcularán sobre el porcentaje de las 
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en la orden 
y será del 1 por mil. 
  



 
 

 
 

 
 

 

ACEPTACIÓN Y SUSCRIPCIÓN: Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos y 

cada uno de los requisitos exigidos; las partes declaran expresamente su aceptación a todo 

lo expresado anteriormente y lo suscriben en la ciudad de Quito. 

 

OBSERVACIONES: Forma parte de la presente Orden, el Informe de necesidad, términos de 

referencia, estudio de mercado para la definición del presupuesto referencial, Certificación 

Presupuestaria, y demás documentos habilitantes. 

 

Una vez que se haya entregado a entera satisfacción el objeto de la presente orden, 

agradeceré emitir la correspondiente factura con los siguientes datos: 

 

Razón Social : INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

RUC  : 1768038270001  

Dirección : Av. Juan Larrea N15-36 Y José Riofrío 

Teléfono : 2-544326 

 

Además, deberá remitirla acompañada de copia de su RUC, certificado bancario y un correo 

electrónico con el fin de que esta institución pueda enviarle la correspondiente retención. 

 

Autorizado por: 

 

 

 

Ing. Sandra Jacqueline Rundo Acurio 

DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

En mi calidad de contratista, declaro conocer las condiciones del presente documento y sus 

anexos, los mismos que por los derechos que represento, acepto al suscribir  la Orden. 

 

Fecha:  08 de julio de 2022 

 

 

 

_______________________________________ 

CONTRATISTA 
NORBERTO LICARION RIERA MENDEZ 

 1706551163001 

 
 Nombre Fecha Sumilla 

Elaborado por: Jimena Pazmiño 07/07/2022 JP 

Revisado por: Manolo Salinas 07/07/2022 MS 
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